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FECHA CHEQUEO

SI NO N/A
Cielo rasos / Techos / Cubiertas: completos en buen estado 
de conservación, sin grietas, fisuras, goteras. Elementos 
empotrados (luminarias, rociadores, aires acondicionados, 
otros) están bien sujetos.

Pintura / Mampostería: sin fisuras, grietas, húmeda, 
completa.

Pisos: limpios, completos, despejados, sin irregularidades, sin 
huecos u obstáculos como cables o desniveles pronunciados 
como pequeños escalones inadvertidos.

Áreas de circulación despejadas (pasillos, zonas de transito en 
bodega etc.). COPASST

La ruta de evacuación se encuentra señalizada y libre de 
obstáculos. COPASST

Escaleras: Despejadas, iluminadas, huellas y contrahuellas 
homogéneas a lo largo de la escalera y en adecuadas 
condiciones.

Huella de escalera con cintas antideslizante y reflectiva

Escaleras con señalización fotoluminiscente COPASST

La unidad cuenta con servicio sanitario en optimas 
condiciones, partes interna y externas, ( Válvulas, manija de 
descarga, tapa) 

 Pasamanos completos, estables, sin zonas ásperas. 

Guarda escobas / Pirlanes

Iluminación: funcionando correctamente, nivel adecuado (sin 
exceso o deficiencia), luminarias completas.

Cables eléctricos en buen estado y debidamente entubados o 
canalizados. (sin adiciones y cintas, ni sobrecargas)

Tomas e interruptores en buen estado, debidamente anclados 
y señalizados

Se observa cajas de breakers señalizadas e identificadas

Las cajas de breakers están libres de obstáculos.

Puntos de red

Ups

Plomerías / Grifería: sin fugas, apertura y cierre adecuado

Sanitarios y Lavamos: sin fugas, en buen estado

Lavaplatos cocina: sin fugas, en buen estado

Sifones, bajantes, cajas: con tapa o rejilla, el agua no se 
encuentra estancada, sin olores.

Puertas / Portones: estables y en buen estado al abrir y 
cerrar, completos, libres de obstáculos. Puertas transparentes 
o de emergencia señalizadas.

Cerraduras / Chapas / Candados

Ventaneria (basculantes, vidrios, rejas, rejillas y manijas) 
completos, en buen estado, apertura y cierre adecuado.
Estantería: Completa, estable, se evita el almacenamiento 
inseguro de materiales. Se mantiene un espacio adecuado 
entre elementos almacenados en la parte superior y los 
rociadores.

Muebles de Oficina: escritorios y archivadores completos, los 
cajones tienen dispositivos que evitan su salida de la guía.

 Sillas en buenas condiciones, regulables, estabilidad en 
espaldar, asiento, patas o base. COPASST
Altura adecuada de la pantalla del computador respecto a la 
horizontal (el borde superior de la pantalla se encuentra a la 
misma altura de los ojos del trabajador) COPASST
Instalaciones, orden y aseo: se evita el almacenamiento 
innecesario de elementos en pisos, mesas, etc. Ventanas con 
cortinas o persianas en buen estado.
Muebles y estantes del área se encuentran anclados y 
ajustados

Las persianas, cortinas o protección de vidrios esta en buen 
estado.
Alarma: contraincendios e Intrusión: accesible, en buen 
estado y señalizada.(Verificar estado sonoro)
Extinción (Fija / Portátil / boquillas): completa, señalizada, 
despejada.

Sensores inundación, movimiento, humo.

CCTV: Cámaras, DVR

Control de Acceso

Utensilios de Cocina (Hornos microondas, cafetera)

Aseo y Orden (El área se encuentra organizada)

Papeleras con pedal y/o tapa en buenas condiciones

Jardinería

Parqueaderos (despejados)

Demarcación

Señalización

Notas: Los criterios a evaluar resaltados con la palabra COPASST,  deberán ser analizados únicamente por funcionarios de este grupo de apoyo del SG-SST

Zonas de Parqueo

OTRAS NOVEDADES
LUGAR OBSERVACIONES

Servicio Generales

Puertas y ventanas

Estanterías y racks

Instalaciones y mobiliaro de 
oficinas

Instalaciones Eléctricas

Instalaciones Hidráulicas

SUB CATEGORÍA
CUMPLE

Sistemas de Seguridad

 REGISTRO DE CHEQUEO DE  INSTALACIONES 

BODEGA / SEDE

Estructura física/Obras Civiles

ÍTEMS DE CHEQUEO INFRAESTRUCTURA

CATEGORÍA INDIQUE UBICACIÓN (ÁREA)
DESCRIPCIÓN DE LA NOVEDAD 
(Indique cantidades si aplica)

FIRMA LÍDER DE PROCESO  Y/O 
ENCARGADO

FIRMA REPRESENTANTE DE 
INFRAESTRUCTURA

FIRMA LREPRESENTANTE 
COPASST


